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1. Wstęp  

Update - aktualizacja oprogramowania Notaris do najnowszej wersji Notaris 
zawierającej  nowy Portal Notariusza oraz aplikację Notaris AI z usługami 
sieciowymi składa się z 3 zasadniczych działań,  które należy wykonać aby 
uzyskać dostęp do nowej wersji oprogramowania.


Nowy Notaris z funkcjonalnościami AI składa się teraz z aplikacji lokalnych - 
desktopowych instalowanych na komputerze lub komputerach w biurze 
notariusza ( jak dotychczas to miało miejsce niczego nie trzeba zmieniać w 
działającym lokalnym środowisku pracy), do tych aplikacji należą aplikacje 
desktopowe Notaris Office i Notaris Edytor oraz z nowych aplikacji WWW to 
jest: Portalu Notariusza zawierającej aplikację Notaris AI, które są częścią 
platformy CC (CreamCloud) i które udostępniają usługi aplikacjom 
desktopowym z rodziny Notaris. 

Pierwsze działanie opisane w punktach 2 do 7 to etap konieczny do 
potwierdzenia tożsamości użytkownika aplikacji Notaris - notariusza. Użytkownicy 
którzy mają już licencję Notaris pomijają punk 2 i korzystają z otrzymanych danych 
do logowania, które otrzymali na swoją oficjalną skrzynkę e-mail na którą 
otrzymywali dotychczas faktury i biuletyny informacyjne Notaris. Nowi użytkownicy 
muszą wykonać działanie opisane w pkt 2 - zakładanie konta nowego 
użytkownika.


Drugie działanie - to wybór i zamówienie odpowiedniego pakietu licencji - punkt 
8. Platforma CC i Portal Notariusza oferuje obecnie trzy rodzaje pakietów, które 
zawierają licencją na użytkowanie oprogramowania Notaris. Pakiety są 
sprzedawane w formie subskrybcji rocznej lub miesięcznej.


Trzecie działanie opisane w punktach 9 i 10 to instalacja aplikacji Notaris Edytor i 
Notaris Office oraz integracja konta notariusza założonego i potwierdzonego w 
systemie CC i Portalu Notariusza. Jeżeli masz już aktywne konto i możesz 
zalogować się do Portalu Notariusza przez System CC to możesz przystąpić do 
realizacji tych działań.

 


2. Zakładanie konta nowego użytkownika i potwierdzenia e-maila 
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Aby założyć konto w systemie CC i uzyskać dostęp 
do aplikacji Notaris i Portalu Notariusza wykonaj 
działania:

a. Wpisz adres  cc.softcream.pl/register  - pojawi 

się formularz Rejestracja użytkownika za 
pomocą podaj swoje dane, które posłużą do 
utworzenia konta. Zaakceptuj regulamin i 
przyciśnij Zarejestruj.




b. Po wykonaniu tej czynności zobaczysz okno z 

przykładową informacją:  „Twoje konto 
notariusz@softcream.pl wymaga aktywacji, 
sprawdź swoją pocztę i aktywuj konto. Wyślij 
ponownie eMail z kodem aktywującym dla 
notariusz@softcream.pl". Zastosuj się do do 
instrukcji wysłanej w e-mailu. Jeśli nie nie 
zauważysz wiadomości w skrzynce odbiorczej 
to sprawdź w Spamie a jeśli to nie pomoże kliknij przycisk Wyślij ponownie e-
mail … spowoduje to ponowne wysłanie emaila na Twoją skrzynkę.




c. Teraz otwórz swoją skrzynkę pocztową i 

przeczytaj otrzymany od nas e-mail który 
przyjdzie z adresu Cream Cloud 
Serwis<serwis@softcream.pl> o treści jak 
poniżej. Kliknij aby potwierdzić założenie 
konta na podanym linku w e-mailu.


d. Po kliknięciu na link w e-mailu zostaniesz 
przekierowany na stronę serwisu CC i Portal 
Notariusza.


3. Logowanie użytkownika do portalu Notariusza przez System CC 
 
a. Po prawidłowej aktywacji konta  logowanie to platformy CC i Portalu 

Notariusza odbywa się zawsze w ten sam sposób. Należy na formularzu 
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logowania Zaloguj się https://cc.softcream.pl/
Login podać swoje dane logowania i 
przycisnąć przycisk Zaloguj. 


b. Dostęp do Portalu Notariusza można uzyskać 
bezpośredni ze strony www.notaris.pl klikając 
na przycisk Portal Notariusza




c. Prawidłowe logowanie zakończy się oknem z 

komunikatem Logowanie do aplikacji CC 
zakończone powodzeniem. Dostępna będzie 
informacja o zalogowanym użytkowniku oraz 
widoczne będą funkcje menu platformy w 
szczególności dostęp do usługi Helpdesk, z 
której można korzystać w przypadku 
problemów pracy z aplikacją. 

4. Dostęp do Portalu Notariusza i aplikacji 

Aby uzyskać dostęp do Portalu Notariusza i aplikacji Notaris AI wraz z usługami 
należy aktywować swoje konto podając prawidłowe dane użytkownika i dane 
notariusza. Po podaniu tych informacji i po przeprowadzeniu weryfikacji przez 
Administratora Systemu dostęp zostanie przydzielony. Wykonaj kolejno czynności. 
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a. Po zalogowaniu dostępna będzie w menu 
funkcja wyświetlająca formularz Danych konta 
użytkownika. Dane te należy uzupełnić. Należy 
je skorygować każdorazowo w przypadku ich 
zmiany. Dane te będą służyć do potwierdzania 
tożsamości oraz do rozliczeń i przydzielania 
licencji na wybrane produkty. Wypełnij ten 
formularz i Zapisz dane. 


b. W tym miejscu będziesz mógł zmienić hasło dla 
konta użytkownika przy pomocy przycisku 
Zmień hasło.


c. Za pomocą przycisku Usuń moje konto możesz 
usunąć swoje konto. Usunięcie konta jest 
nieodwracalne i wiąże się z utratą wszystkich 
usług  w tym pakietów, licencji i zakupionych 
tokenów.


5. Uzupełnianie danych Notariusza 
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Uzupełnienie danych Notariusza jest konieczne do otrzymania dostępu do Portalu 
Notariusza.


a. Po zalogowaniu do dostępna będzie w menu 
aplikacja Notaris AI a w niej formularz Dane 
Notariusza, który należy uzupełnić. Część 
informacji w tym formularzu będzie już 
uzupełniona z formularza danych konta 
użytkownika. 


b. Wypełnij prawidłowo formularz i przyciśnij 
Zapisz.





c. Po wybraniu zapisz otrzymasz ina ekranie 
nformacje o statusie konta o treści:  
„Dziękujemy za przesłane informacje! Twoje 
dane są teraz w trakcie potwierdzania i 
weryfikacji. W ciągu 24 godzin otrzymasz 
wiadomość o weryfikacji Twojego konta.Po 
pozytywnej weryfikacji będzie można wybrać 
pakiet licencji.Jeżeli potrzebujesz więcej 
informacji, wyślij zgłoszenie do Helpdesk.”


d. Teraz informacje o Twoim koncie zostaną 
zweryfikowane przez naszego Administratora. 
Następnie wyślemy informacje na twoją 
skrzynkę e-mail jeżeli weryfikacja będzie 
pozytywna. 

e. Jeżeli potrzebujesz przyśpieszenia procesu, 
prosimy o zgłoszenie tego przez usługę 
Helpdesk.


6. Oczekiwanie na weryfikację danych i na dostęp do portalu Notariusza 

f. Czas oczekiwania na weryfikację jest zależny czasu wykonania rejestracji i 
wypełnienia formularzy danych z punktu 4. i 5. Nie powinien być dłuższy niż 24 
godz.
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g. Jeżeli potrzebujesz przyśpieszenia 
procesu, prosimy o zgłoszenie tego przez 
usługę Helpdesk pod adresem: https://
cc.softcream.pl/helpdesk


h. W tym celu wybierz ikonę koperty w 
górnym menu.


i. Następnie na liście Zgłoszenia wybierz 
przycisk Utwórz zgłoszenie


j. Wypełnij formularz zgłoszenia, przyciśnij Dodaj. 


k. Oczekuj na realizację zgłoszenia


l. O zmianach statusu zgłoszenia będziesz 
informowany e-mailem.


m. Wszystkie Twoje zgłoszenia będą widoczne na 
liście zgłoszeń w usłudze Helpdesk.


 

7. Notariusz zweryfikowany - pierwsze logowanie do Systemu  
a. Po pozytywnej weryfikacji otrzymasz 

wiadomość email na swoją skrzynkę pocztową.
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b. Teraz możesz już korzystać z Portalu Notariusza 

i w zakładce Dane notariusza sprawdzić status 
konta. Na tym formularzu powinieneś widzieć 
informacje o treści: „Twoje dane notariusza 
zostały poprawnie zweryfikowane i 
potwierdzone.”  


8. Wybór i zakup pakietu Notaris 
Platforma CC udostępnia możliwość zakupu pakietów licencji w formie subskrybcji 
rocznej lub miesięcznej. 

a. Wybierz odpowiedni dla siebie pakiet w Sklepie na liście produktów. Pamiętaj, 

na start otrzymujesz zawsze pakiet Community z ograniczonymi 
funkcjonalnościami zgodnie z regulaminem i ofertą.
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b. Kliknij na ikonkę koszyka przy wybranym 
pakiecie - spowoduje dodanie produktów 
do koszyka zakupów.





c. Następnie w górnym pasku menu kliknij 
na ikonkę Koszyk.


d. W koszyku zobaczysz produkt. Kliknij 
Zamów aby zamówić i przejść do 
płatności.




e. Kliknięcie Zamów wygeneruje zamówienie 

i da możliwość realizacji płatności przy 
pomocy płatności w systemie PayU.


f. Płacąc przez PayU możesz wybrać metodę 
płatności. Zaletą metody płatności 
błyskawicznej przez PayU jest 
natychmiastowa dostępność produktu.





g. Możesz też zobaczyć szczegóły płatności, pobrać dokument zamówienia w 
PDF i zrealizować płatność samodzielnie, pamiętaj o podaniu numeru 
zamówienia 


h. Produkt będzie dostępny po zaksięgowaniu płatności. Do tego czasu możesz 
korzystać z licencji oferowanej przez pakiet Community.


Strona  z 9 16 Notaris (c)  SoftCream Software






i. Swoją płatność możesz zrealizować 
również później wybierając przycisk 
Dokończ płatność z listy Zamówienia w 
Sklepie.


9. Instalacja / aktualizacja Notaris Office i Notaris Edytor 

Jeżeli posiadasz zweryfikowane konto użytkownika w Systemie CC i podałeś 
dane notariusza, które zostały zweryfikowane to posiadasz również dostęp do 
Portalu Notariusza i możesz wykonać poniżej przedstawione kroki.


a. Jeśli masz już Notarisa 
wykonaj kroki z sekcji Mam już 
Notarisa.


b. Jeśli nie masz Notarisa 
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wykonaj kroki z sekcji Nie mam Notarisa.




c. Jeżeli masz problemy z 

realizacją niniejszej instrukcji 
wyślij zgłoszenie do Helpdesk.


10. Integracja Notaris Office i Notaris Edytor z Notaris AI 

a. Po zainstalowaniu nowych programów Notaris Office i Notaris Edytor 
zapoznaj się jeszcze raz z filmami opisującymi funkcjonalności w sekcji Filmy 
instruktażowe na Portalu Notariusza.


b. Pierwsze uruchomienie Notaris AI 
wymaga integracji aplikacji Notaris 
Office z usługami Systemu CC i 
Portalu Notariusza. Integracja jest 
prosta i polega na podaniu swoich 
danych do logowania do Systemu. 
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c. W tym celu poszukaj przycisku 
Notaris AI w aplikacjach Notaris 
Office lub Notaris Edytor i tam podaj 
te dane logowania. Po pomyślnym 
zalogowaniu się do usługi Notaris 
AI twoja aplikacja będzie w pełni 
funkcjonalna.


d. Funkcja logowania i wylogowania z 
usługi Notaris AI jest dostępna w 
aplikacjach poprzez przycisk ikony 
Notaris AI w Notaris Office i Notaris 
Edytor 


11. Przykłady analizy Notaris AI i rejestracja w RepA 

Nowe funkcjonalności Aplikacji Notaris AI to przede wszystkim usługa Doc AI. Jest 
to nowoczesne narzędzie oparte na mechanizmach i technologii AI służące do 
inteligentnej analizy dokumentu i przekazywania jak najbardziej kompletnych 
informacji do ksiąg notarialnych. Narzędzie analizuje dokument i przekazuje 
metadane do aplikacji prowadzącej księgi notarialne, narzędzie umożliwia 
weryfikację i korektę przekazywanych danych.


a. Po wykonaniu integracji aplikacji Notaris z usługami Portalu Notariusza 
dostępna będzie możliwość analizy dokumentu i jego metadanych w celu 
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szybkiego wykonania rejestracji czynności w Księgach notarialnych (RepA/P/
Depozytowa). Jak również korzystania z tak przygotowanych informacji do 
generowania raportów PCC/SD, raportów transakcji do GIIF, wystawiana 
faktur oraz generowania Wniosków do eKW.


b. W celu przeprowadzenia analizy wybierz i otwórz przygotowany do rejestracji 
dokument w Edytorze Notaris


c. Wykonaj funkcję do RepA(beta) znajdującą się w sekcji Notaris AI 

d. Śledź proces Doc AI w aplikacji Notaris 
Edytor w oknie Edycji Analizy w Edytorze 
Notaris  dostępnej po przyciśnięciu 
przycisku Edycja. 

e. Po wykonanej analizie usługą Doc AI zweryfikuj przekazywane informacje do 
rejestrów za pomocą podglądu. Szczegółowe informacje dotyczące wszystkich 
analizy znajdziesz na liście Rejestr dokumentów dostępnej w Portalu 
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Notariusza aplikacji CC w aplikacji 
Notaris AI i usłudze  Doc AI.


f. Tak przetworzony dokument jest już 
dostępny do rejestracji w aplikacji 
Notaris Office.


g. Aby zarejestrować ten dokument 
jako czynność notarialną należy 
otworzyć aplikacje Notaris Office, 

 

h.  W menu RepA wykonać utwórz 
nową czynność i w zakładce 
Czynności do importu AI 
(beta)wybrać przygotowany 
dokument i przycisnąć przycisk 
Dalej. 

i. Dalszy proces przetwarzania danych 
odbywa się w lokalnej aplikacji 
Notaris Office.


 

12. Dodatkowe ważne informacje 

Dostępne Pakiety 

Pakiet Pro - to pakiet najbardziej rozszerzony. Zawiera on pełna i nieograniczona 
licencję na oprogramowanie dla użytkownika bez limitu ilości stanowisk 
komputerowych z dodatkiem Notaris AI i funkcją DOC AI. 

 

Pakiet Basic - to pakiet przeznaczony dla użytkowników, którzy poszukują 
bardziej ekonomicznej wersji Notarisa i jeszcze nie wykorzystują wszystkich jego 
funkcjonalności. 


Pakiet Community - to najprostszy pakiet oprogramowania Notaris przeznaczony 
na start kancelarii. Pakiet Community jest bezpłatny dla każdego notariusza i 
umożliwia korzystanie z podstawowych funkcjonalności Portalu Notariusza oraz 
aplikacji Notaris Edytor i Notaris Office w ograniczonym zakresie.
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Jak należy czytać i rozumieć pakiety i związane z nimi licencje 
a. Przypadek 1 Licencja Community z 

niewyczerpanym limitem tokenów - jest 
przydzielana na czas nieoznaczony dla 
aktywnego użytkownika co oznacza, że 
zawsze masz dostęp do Systemu CC i 
Portalu Notariusza oraz dostęp do 
funkcjonalności określonych tym 
pakietem  


b. Przypadek 3 Licencja Community z 
wyczerpanym limitem tokenów - jest 
przydzielana na czas nieoznaczony dla 
aktywnego użytkownika co oznacza, że 
zawsze masz dostęp do funkcjonalności 
określonych tym pakietem.  Wyczerpanie 
limitu tokenów oznacza ograniczenie 
niektórych funkcjonalności AI. W 
praktyce nie będzie można realizować 
analizy Doc AI.


c. Przypadek 3 Licencja Pro z 
niewyczerpanym limitem tokenów - jest 
to przypadek gdy Użytkownik który 
posiadał pakiet Community zużył 
przydzielony limit tokenów w tym pakiecie 
i dokonał zakupu nowego pakietu Pro na 
w 30 dniowej subskrybcji / na czas 30 dni 
z limitem tokenów 1 mln. Oznacza to że 
przez okres aktywności pakietu Pro czyli 
przez 30 dni od dnia zakupu Użytkownik będzie mógł korzystać z 
funkcjonalności pakietu Pro oraz wykorzystać w tym czasie do 1 mln tokenów. 
Po tym czasie licencja Pro wygaśnie a użytkownik będzie nadal posiadać 
licencję Community. Niewykorzystane tokeny przepadną wraz z wygaśnięciem 
licencji Pro.


Tokeny w ramach pakietów 

Tokeny - to nowe pojęcie w aplikacji Notaris. Token jest czymś w rodzaju kredytu 
na wykonywanie funkcjonalności w aplikacji Notaris. Pracujesz mało - nie 
zużywasz tokenów, jeśli pracujesz więcej to twoje tokeny się wyczerpują.

Jeśli zużyjesz limit tokenów w ranach pakietu. To zawsze możesz dokupić kolejny 
pakiet z kolejną pulą tokenów. 


Ważne! 
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Jeśli wyczerpiesz tokeny to zablokowane zostaną tylko te dodatkowe 
funkcjonalności, które wymagają dodatniej puli tokenów.  Aplikacja Notaris będzie 
działać bez dodatkowych ograniczeń zawsze do czasu na jaki wykupiony został 
pakiet.


Jeśli jesteś notariuszem zweryfikowanych utrzymującym aktywne konto w portalu 
notariusza to zawsze będziesz posiadać licencję Community, która umożliwia Ci 
prowadzenie ksiąg notarialnych bez dodatkowych opłat. 
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